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CAPITULO |

Principios gerais e Gmbito

Artigo 12

Ambito e objeto

1. O presente documento tem por objetivo a regulamentagao da Componente de Apoio a
Familia nos estabelecimentos de educagdo pré-escolar e do 12 ciclo do ensino basico,
da rede publica da freguesia de Pelariga (Centro Escolar de Pelariga e Jardim de Infancia
e Escola Basica da Machada), constituida pelo fornecimento de refeigdes e/ou
complemento de horario das criangas que frequentam estes estabelecimentos de

ensino, sendo assegurado pela Junta de Freguesia de Pelariga.

2. Este documento é enquadrado nos termos da alinea h) do n21 do artigo 169, e da alinea
f) do artigo 92 da Lei 75/2013 de 12 setembro, bem como de acordo com a Lei n25/97,

de 10 de fevereiro e com a Portaria n2644-A/2015, de 24 de agosto.

3. Aeducacdo pré-escolar e 0 12 ciclo do ensino basico sdo as primeiras etapas no processo
de educacdo ao longo da vida, sendo complementar da acdo educativa da familia, com
a qual deve estabelecer estreita coordenacdo, favorecendo a formacdo e o
desenvolvimento equilibrado da crianca, tendo em vista a sua insercao na sociedade

como ser auténomo, livre e solidario.

Artigo 22

Definigées

1. Consideram-se Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia (AAAF) as que se destinam
a assegurar o acompanhamento das criangas na educagdo pré-escolar antes ou depois
do periodo didrio de atividades educativas bem como o servico de fornecimento e

acompanhamento de refei¢cdes destas criangas.
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2. Considera-se Componente de Apoio a Familia (CAF) as atividades que se destinam a
assegurar o acompanhamento das criancas no 12 ciclo. Estas sdo realizadas por
assistentes operacionais, proporcionando as criangas o desenvolvimento das suas
capacidades fisicas, intelectuais, criativas e sociais. Decorre nos periodos de
Antecipacdo, Prolongamento e férias letivas. Tem inicio no primeiro dia de férias

escolares, até ao primeiro dia de aulas, salvaguardando a interrupg¢do devida durante o

més de agosto para limpeza e desinfecdo dos espacos.

3. A Antecipagdo consiste na rececdao das crian¢as que chegam ao estabelecimento de
ensino, na supervisdo e entretenimento durante a sua permanéncia até ao momento
em que estas entram em horario escolar. As atividades sdo livres sob a orientagdo e
supervisao das assistentes operacionais. Este periodo da antecipacdo existird em cada

um dos estabelecimentos de ensino sempre que o0 mesmo se justifique.

4. O Prolongamento consiste na rece¢do das criancas que saem do horario escolar, na
supervisao e realizacdo de atividades no estabelecimento de ensino até ao momento
em que sdo entregues aos encarregados de educagdo ou a quem estes previamente

indicarem.

5. Asinterrupgdes letivas consistem na ocupacgao das criancas nos periodos de interrupgao

letiva determinados pelo Agrupamento de Escolas de Pombal.
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CAPITULO Il

Objetivo, Inscri¢do e Admisséo

Artigo 3¢

Objetivo

1. O presente regulamento aplica-se a todos os pais e/ou encarregados de educacdo das
criancas que frequentam o ensino pré-escolar e o 12 ciclo do ensino bdasico, tendo como

objetivos:

a) Responder as necessidades das familias no que respeita ao acompanhamento das

criangas na componente de apoio a familia;
b) Proporcionar atividades ludicas e recreativas;
c¢) Garantir um tempo de qualidade e de bem-estar para as criangas;

d) Desenvolver nas criangas atitudes de autoestima, respeito mutuo e regras de
convivéncia que contribuam para a sua formagdo como cidadaos tolerantes, solidarios,

responsaveis e felizes.

Artigo 4¢

Servicos prestados e atividades desenvolvidas

1. As AAAF e a CAF asseguram a prestacdo dos seguintes servigos:

a) Antecipacdo de horério;
b) O fornecimento de refeicdes;
c¢) O Prolongamento de horario;

d) ATL Férias (durante as interrupgdes letivas)

2. A Junta de Freguesia ndo se responsabiliza por situa¢des alheias a sua vontade que obriguem

ao encerramento das escolas e consequentemente ao nao funcionamento da CAF ou da AAAF.

3. A Junta de Freguesia ndo se responsabiliza por quaisquer objetos/bens materiais, que as
criancas levem para as escolas, tais como: jogos informaticos, telemdveis, outros jogos e

brinquedos, objetos de valor, dinheiro, roupa entre outros.
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4. As atividades de antecipacdo e de prolongamento de horario, sé funcionardo com o nimero
minimo de dez criancas por cada escola, sendo o nimero maximo fixado de acordo com as

condicdes do espaco disponivel para a realizagdo dessas atividades.

5. As atividades nas interrupgdes letivas serdo igualmente desenvolvidas com o nimero minimo

de quinze criangas, sendo estas atividades centralizadas num Unico estabelecimento de ensino.

6. A junta de freguesia assegura ainda as AEC (Atividades de Enriquecimento Curricular) onde a
mesma é responsavel pela contratacdo de docentes ou técnicos especializados, habilitados para

cada um dos dominios.

Artigo 52

Inscrigdo

1. Alinscricdo ou renovacdo para a frequéncia das AAAF e CAF, deve ser feita anualmente pelos
encarregados de educacdo, na Junta de Freguesia ou em suporte por esta disponibilizado,

dentro dos prazos definidos.

2. Ainscricdo ou renovacdo da crianca para frequentar estas valéncias, so sera aceite depois de

observados os seguintes requisitos:

a) Inscricdes devidamente preenchidas e acompanhadas dos elementos requeridos;

b) Inexisténcia de dividas de anos anteriores.
3. Os elementos requeridos para a inscricdao ou renovagao nas AAAF (pré-escolar) sdo:
a) Formulario disponibilizado pela Junta de Freguesia da Pelariga;

b) Fotocdpia da ultima declaracdo de I.R.S., ou outros documentos indicados na inexisténcia
deste. A ndo apresentacdo dos documentos implica a aplicagdo da mensalidade maxima,

correspondente ao 62 escaldo, conforme despacho conjunto n2 300/97 de 9 de Setembro;
c¢) Declaragdo bancdria indicativa de custos com o crédito a habitacdo para calculo da prestacao;

e) Declaragdo da entidade patronal do horario de trabalho dos pais ou encarregados de

educacdo;

f) Declaragdo médica em caso de doenga crdnica, alergia ou intolerancia alimentar;
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g) Declaragdo de autorizacdo ou ndo autorizagdo para filmar/fotografar a crianga, assinada pelo

encarregado de educacao (incluida no formulario de inscrigao);

h) Declarac¢do de autorizacdo para visitas/passeios durante o ano letivo e interrupgdes letivas;
4. Os elementos requeridos para a inscricdo ou renovacgao nas CAF (12 ciclo) sdo:

a) Formulario disponibilizado pela Junta de Freguesia da Pelariga;

e) Declaragdo da entidade patronal do horario de trabalho dos pais ou encarregados de

educacdo;
f) Declaragdo médica em caso de doenca crdnica, alergia ou intolerancia alimentar;

g) Declaracdo de autorizacdo ou ndo autorizacdo para filmar/fotografar a crianca, assinada pelo

encarregado de educacdo (incluida no formulario de inscri¢do);

h) Declaragdo de autorizacdo para visitas/passeios, a realizar dentro da freguesia de Pelariga

durante o ano letivo e interrupc¢es letivas (incluida no formulario de inscri¢ado);

5. Ainscricdo referente as Interrupgdes Letivas devera ser feita pelo encarregado de educacao,

na Junta de Freguesia, ou por e-mail no prazo definido para tal.

Artigo 62

Admisséo

1. S3o elegiveis para admissdo nas AAAF e CAF criangas que frequentem os estabelecimentos de

ensino da Freguesia de Pelariga.

2. Anualmente a Junta de Freguesia de Pelariga disponibilizara o nimero de vagas para cada

uma das valéncias.
3. A admissao respeitara a seguinte ordem de critérios:

a) A inadequacdo dos horarios profissionais dos pais e/ou encarregados de educacio,
face ao horario de funcionamento do estabelecimento de educagdo pré-escolar ou 12

ciclo;
b) Tratar-se de crianga que tenha frequentado a CAF/AAAF no ano anterior;

c) Tratar-se de crianca que possua irm&os que estejam a frequentar a CAF/AAAF;
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d) Ordem de chegada das fichas de inscricdo.
4. A candidatura é analisada pela Junta de Freguesia de Pelariga.

5. A admissdo a CAF/AAAF é da responsabilidade do executivo da Junta de Freguesia, com base

no parecer Técnico.
6. Havendo vaga, a admissao é feita imediatamente apds a decisdo do executivo.

7. Ndo havendo vaga no imediato, fica a crianca inscrita em lista de espera registada em livro ou

ficheiro préprio.

8. Serd motivo de exclusdo de candidatura a prestacdo de falsas declaracGes ou apresentacdo

de documentos falsos.

9. A comunicac¢do da admissdo serd efetuada diretamente ao encarregado de educacdo, através

dos contactos por este disponibilizados a Junta de Freguesia, até 15 de agosto.

10. No caso do ATL Férias, a decorrer nos periodos de interrupgao letiva, poderdo ser admitidas
criancgas de outros estabelecimentos de ensino até a idade maxima de 11 anos. Esta admissdo
esta condicionada ao nimero de vagas existentes, a apresentacdo da inscricdo e assegurando
os pontos 3,4 e 5 do artigo 62. Esta inscricdo tem um valor acrescido, conforme tabela de pregos

aprovada anualmente pela Junta de Freguesia.

Artigo 72

Acolhimento

1. O acolhimento das criangas é efetuado pela responsavel de cada servigo ou alguém designado

para o efeito na sua auséncia em dia e hora previamente acordados.

2. Serd dado a conhecer as criangas a equipa e servicos especificando a funcdo de cada um.
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CAPITULO IlI

Funcionamento

Artigo 8¢

Horario de cada periodo

1. O horario de funcionamento de cada componente é apresentado na tabela abaixo:

Periodo

Nivel de Ensino

Horario

Antecipagao

Ensino Pré-escolar

12 ciclo do Ensino Basico

7h30 as 9h00

Almocgo Ensino Pré-escolar 12h00 as 13h30
12 ciclo do Ensino Basico 12h30 as 14h00
AEC 1° ciclo do ensino basico 16h00 as 17h00

Prolongamento de Hordrio

Ensino Pré-escolar

15h30 as 19h00

12 ciclo do Ensino Basico

17h00 as 19h00

Interrupges Letivas/ATL

Férias/ ATL Extraordindrio

Ensino Pré-escolar

07h30 as 19h00

12 ciclo do Ensino Basico

07h30 as 19h00

2. Os Encarregados de Educacdo devem recolher os seus educandos até as 19h00, tendo

como periodo de tolerancia 15 minutos para a entrega das criancgas. Decorrido o

periodo de tolerancia de 15 minutos apds as 19h00, sera aplicada uma taxa adicional

de 5 € por cada fracdo de 15 minutos de atraso.

Artigo 92

Local

1. As atividades de acolhimento, almocos e prolongamento de horario serdo exercidas nos

estabelecimentos de educagdo pré-escolar e do 12 ciclo do ensino basico da rede publica

da Freguesia de Pelariga (Centro Escolar de Pelariga e Jardim de Infancia e Escola Basica

da Machada).

2. As atividades de animagdo socioeducativas devem ser realizadas em espacgos

alternativos a sala de atividades, onde decorre a componente letiva.
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3. Sempre que nado exista disponibilidade de outro espago para o efeito, serdo realizadas

num espaco alternativo e adequado.

4. As atividades das Interrupcdes Letivas/ATL Férias/ ATL Extraordinério serdo realizadas

em apenas um dos estabelecimentos de ensino da Freguesia da Pelariga.

Artigo 102

Saude e Seguro Escolar

1. «Os cuidados de salide das criancas sdo da responsabilidade dos pais e/ou encarregados

de educacao.

3. Se durante o periodo n3do letivo a crianca apresentar sintomas de doencga, serdo

contactados os pais, para que tomem as medidas necessarias.

4. Quando alguma crianga sofrer algum acidente durante o funcionamento do
estabelecimento, serdo feitas todas as diligéncias para encaminhar a mesma para o

servico de urgéncia no hospital distrital de Pombal e os pais serdo de imediato avisados.
5. Todas as criancgas estao cobertas pelo seguro escolar.
6. Todas as criancas inscritas, terdo que obrigatoriamente aderir ao seguro de acidentes
pessoais que devera ser pago com a primeira mensalidade.
Artigo 112
Entrega das Criangas
1. A entrega das criancas s podera ser feita aos pais, encarregados de educacdo ou

pessoas autorizadas pelos mesmos, mediante apresentacdo da devida autorizacao, sob

pena de ser recusada pela assistente operacional.
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2. Em situacGes excecionais podera ser autorizada a entrega da crianga a um menor,

mediante a apresentacdo prévia de autorizacdo assinada pelo encarregado de

educacdo, indicando o(s) dia(s) em que tal venha a ocorrer.

Artigo 122

Refeicées escolares

1. Sé&o legalmente atribuidas ao Municipio de Pombal competéncias nos dominios da acdo
social, como também da comparticipa¢do no apoio a criancas da educagdo pré-escolar

e aos alunos do ensino basico, no dominio da acdo social escolar.

2. Através de celebracdo do contrato interadministrativo entre o Municipio e esta junta de
Freguesia sado atribuidas competéncias a Junta de Freguesia de Pelariga para garantir o
fornecimento de refei¢bes aos alunos do ensino Pré-Escolar e do 12 ciclo do Ensino
Basico no ambito do Programa de Generalizagdo do Fornecimento de RefeicOes

escolares.

3. AlJunta de Freguesia compete a contrata¢do deste servigo de fornecimento de refei¢des

bem como o acompanhamento das criangas durante as refei¢oes.
4. O hordério das refei¢Ges é estipulado pelo Agrupamento de Pombal.
5. O valor da refeicdo do Pré-Escolar varia consoante o escaldo atribuido.

6. O valor darefeicdo do 12 ciclo do Ensino Basico corresponde ao valor estabelecido pelo

Ministério da Educac¢do anualmente.

7. Sempre que a criancga tenha de faltar, cabe ao encarregado de educacdo desmarcar a
refeicdo, por telefone ou por e-mail até as 09h30 do dia em que faltar. Caso a refeicdo

ndo seja desmarcada sera cobrado o valor de 2,99 €.

10
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Artigo 132

Atividades de Enriquecimento Curricular

1. AsAECsdo oferta da Camara Municipal de Pombal, de inscri¢cdo obrigatdria e frequéncia

facultativa e gratuita.

2. Através do contrato interadministrativo entre o Municipio e esta Junta de Freguesia sdo
atribuidas competéncias a Junta de Freguesia de Pelariga para garantir a contrata¢do de
recursos humanos e de materiais necessarios a respetiva realizacdo das atividades, bem

como a apresentacdo de contas ao Municipio.

3. As atividades estdo sujeitas a avaliagdo de planificacdo e da pratica das atividades, por
parte da Camara Municipal de Pombal, em conjunto com o Agrupamento de Escolas de

Pombal.

4. O hordrio das AEC é definido pelo Agrupamento de Escolas de Pombal.

5. As Atividades de Enriquecimento Curricular sdo de caracter ludico, no ambito dos
dominios desportivo, artistica e cientifica, asseguradas por professores ou técnicos

especializados para cada um dos dominios.

6. Os alunos devem respeitar as regras em contexto de sala de aula e estdo sujeitos a uma

avaliacdo periddica, de caracter informativo.

Artigo 142

Interrupgdes letivas

1. As Atividades de Tempos Livres (ATL) referem-se ao acompanhamento

proporcionado durante as interrupgdes letivas, de acordo com o n2 5 do artigo 2.
2. Estas atividades destinam-se a proporcionar atividades de lazer, Iudicas,

pedagdgicas, desportivas e socioculturais as criangas que frequentam as escolas da

freguesia da Pelariga.

11
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3. O periodo de funcionamento anual serd avaliado anualmente pelo executivo da

Junta de Freguesia de Pelariga, determinando os dias em que encerra.

Artigo 152

Comunica¢do

1. Todas as comunicacdes e informacdes serdo enviadas aos pais e encarregados de
educacdo através dos seguintes meios:
a) Via correio eletronico
b) ViaSMS
c) Através dos seus educandos (mochilas)
d) Ocasionalmente poderdao ser utilizados outros meios de comunicacdo,
nomeadamente redes sociais e site da Junta de Freguesia para reforc¢o e divulgacdo

de informacao.

2. Os Encarregados de Educacdo/pais devem comunicar
a Junta de Freguesia qualquer auséncia que interfira com a presenca do seu educando
nas atividades desenvolvidas através dos seguintes meios:

a. Via correio eletrdnico jfpelariga.escolas@gmail.com

b. Viatelefone para aJunta de Freguesia de Pelariga

CAPITULO IV

Coordenagdo e Recursos Humanos

Artigo 162

Coordenagéo

E da competéncia da Junta Freguesia de Pelariga em parceria com os Agrupamentos de
Escola, coordenar as atividades de animacgao socioeducativas da componente nao letiva
através da elaboracdo de planos de atividades e reunides periddicas com as assistentes

operacionais destacadas para o efeito.

12
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Artigo 172

Recursos Humanos

1. Cabe a Junta de Freguesia de Pelariga garantir os recursos humanos necessarios

para assegurar a concretizacdo da CAF/AAAF.

2. 0 quadro de pessoal que assegura o funcionamento diario das atividades dentro e
fora das instalagGes do pré-escolar e 12 ciclo do ensino basico, é composto por um
técnico superior e uma equipade assistentes operacionais, da responsabilidade

direta da Junta de Freguesia.

3. O técnico superior é o responsavel pela gestdo e controlo didrio da aplicacdo do
programa delineado e pela gestdo do corpo das assistentes operacionais, no
desempenho das atividades por estes ministradas. Colabora com os responsaveis
dos estabelecimentos de ensino, no bom funcionamento dos equipamentos e das
instalagdes utilizadas e zelando pela higiene, seguranca e bem-estar das criangas a
sua responsabilidade. Ao técnico superior sdo transmitidas todas as ocorréncias
gerais e particulares decorrentes das atividades, bem como as situagées referentes
ao comportamento, desempenho e permanéncia das criangas que beneficiam da

CAF/AAAF.

4. Cada assistente operacional é responsavel pela execucdo diaria das atividades, bem
como pela vigilancia, acompanhamento e desempenho das criangas nas diversas

acOes da CAF/AAAF.

CAPITULO V

Controlo e Gestdo

Artigo 182

Controlo e Gestdo

1. A Junta de Freguesia de Pelariga tera sob a sua responsabilidade todo o controlo

financeiro da componente nao letiva.

13
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2. Afrequéncia da componente nao letiva implica uma comparticipagdo familiar.

3. Ovalor dacomparticipagdo mensal das Atividades de Animacao e Apoio a Familia (AAAF)
é calculado sobre o rendimento Per Capita do agregado familiar.

4. O valor mensal da Componente de Apoio a Familia (CAF) é diferente do da educacdo

pré-escolar e é definido para cada ano letivo pela Junta de Freguesia.

Artigo 192

Comparticipagdo familiar na Educagdo Pré-Escolar

1. A comparticipa¢do familiar é definida de acordo com os escaldes de rendimento per
capita estipulados no despacho Conjunto n2 300/97 de 9 de setembro, que vdo do 12 ao
62 escaldo (valor maximo).

2. A comparticipacao fixada para cada criancga é valida no ano letivo a que diz respeito.

3. As atividades de visitas de estudo e deslocagcdes na comunidade necessitam da
autorizacdo referida no artigo 52 e sdo consideradas de cardcter extraordinario pelo que

todos os custos inerentes correspondem a valores que acrescem a mensalidade.

Artigo 202

Comparticipagdo familiar no 12 Ciclo do Ensino Bdsico

1. Ovalor darefeicdo é estipulado conforme o ponto 6 do artigo 129.

2. A mensalidade do ATL é definida anualmente pela Junta de Freguesia de Pelariga,
tendo por base os custos de funcionamento.

3. As atividades de visitas de estudo e deslocacdes na comunidade necessitam da
autorizagdo referida no artigo 52 e sdo consideradas de caracter extraordinario pelo

gue todos os custos inerentes correspondem a valores que acrescem a mensalidade.

Artigo 212

Agravamento da Comparticipag¢éo Familiar / Pré-Escolar e Ensino Bdsico)

14
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1. Os pais e/ou encarregados de educacdo deverdo efetuar o pagamento da
mensalidade até ao dia dez do mesmo més, por transferéncia bancdria ou

diretamente na Junta de Freguesia. Em caso de pagamento até ao dia 5 do mesmo

més, tém direito a uma reducdo de 2,5 € por mensalidade.

2. Se a divida se mantiver por liquidar, mais do que uma mensalidade, reserva-se a

Junta de Freguesia de Pelariga o direito de suspender a CAF/AAAF.

Artigo 222

Redugbes na Comparticipagdo Familiar

1. So6 ha direito a reducdo de comparticipacdo familiar mediante a apresentacdo de
declaragdo médica ou documento comprovativo do cumprimento de obrigacGes
legais.

2. Ficaraisento de pagamento de senha de refeicdo quem avisar, até as 09h30, da falta
ao almogo.

3. Se a crianga faltar por periodos iguais a cinco dias Uteis seguidos, terad direito a
reducdao na mensalidade, se forem apresentadas as devidas justifica¢des, constando
estas de atestados médicos.

4. As justificacGes acima referidas, terdo que ser apresentadas na Junta de Freguesia,
até ao dia vinte de cada més.

5. Sempre que o estabelecimento de ensino estiver encerrado, impossibilitando o
funcionamento da AAAF e CAF por periodo igual ou superior a cinco dias Uteis
seguidos, havera direito a respetiva reducgao.

6. Quando houver direito a redu¢do da comparticipacdo, a mesma sera feita no més
seguinte.

7. Em caso de inscri¢do de dois irmdos, o segundo irmdo tem um desconto de 20 % na

mensalidade.

Artigo 22.2-A

Desisténcia
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A desisténcia da frequéncia da AAAF ou da CAF deve ser comunicada por escrito a Junta
de Freguesia com antecedéncia minima de 15 dias. Na falta dessa comunicacgao, é devida

a mensalidade correspondente ao més em curso.

CAPITULO VI
Obrigacgoes

Artigo 232

Obrigagbes da Junta de Freguesia de Pelariga
1. A Freguesia de Pelariga compromete-se a:

a) Promover a colocacdo do pessoal responsavel pela distribuicdo da refeicdo e pela

organizacdo, operacionalizacdo e desenvolvimento das atividades da CAF/AAAF.

b) Garantir a manutencgao das instalages e equipamento, bem como o servico de limpeza dos

espacos utilizados para as atividades da CAF/AAAF;

c) Suportar as despesas associadas ao funcionamento da CAF/AAAF, nomeadamente

material/desgaste.

Artigo 242

Obrigag¢des das familias

1. As familias obrigam-se a apresentar no ato de inscricdo todos os elementos conforme

artigo 52 do presente regulamento.

2. As familias obrigam-se a respeitar os horarios definidos para a CAF/AAAF, bem como a

proceder ao pagamento de acordo com as regras determinadas.

Artigo 252

Omissoes
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1. Os casos e as duvidas suscitadas na interpretacdo do presente regulamento serdo

dirimidos por delibera¢do do executivo da Junta de Freguesia.

Artigo 262
RGPD
2. Os dados pessoais recolhidos destinam-se exclusivamente a gestdo das AAAF e da CAF,

sendo tratados nos termos da legislagdo em vigor relativa a protecdo de dados pessoais.

Artigo 272

Vigéncia

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacdo, nos

termos do cddigo do procedimento administrativo
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